Die Papiere umlegen

Den Schlauch
einklemmen

Bequem blattern
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Nun stecken Sie die beiden Schlauchenden wieder auf die Biigel- Der MAPPEI-Ordner hat gegentiiber einem herkommlichen Akten-
spitzen und legen die Papiere um — zwischen die Seitenklappen. ordner einen wichtigen Vorteil: Sie konnen eine Seite direkt aus
dem Ordner herauskopieren und miissen nicht erst das betroffene
Blatt entnehmen.

—

Den Schlauch klemmen Sie unter die Klemmschiene — fertig. Es
hort sich komplizierter an, als es tatsachlich ist.

Es gibt einen weiteren Vorteil: Wenn Sie ein Blatt einheften, I6sen
Sie einfach den Schlauch vom Biigel. Sie kénnen dann das Blatt
hinzufiigen. Das funktioniert an beliebiger Stelle.

Im MAPPEI-Ordner konnen Sie bequem blattern — anders als bei
einem Hebelordner. Losen Sie die Klemmschiene und schlagen
Sie die Seite auf, die Sie sehen mochten.

Als Zubehor gibt es fiir den MAPPEI-Ordner 3-, 5- und 10-fach-
Register aus Karton und aus Kunststoff. Diese Register konnen
Sie dazu nutzen, um innerhalb des Ordners die Ubersicht zu ver-
bessern.

TEIL I: DIE INSTRUMENTE Aus: Frank-Michael Rommert: »Ordnung ohne Stress — Der Effizienzvorsprung im Biiro mit der MAPPEI-Methode« ORDNUNGSMAPPEN
GABAL Verlag (Offenbach), 224 Seiten, 4-farbig. Erschienen im Marz 2010
29,90 Euro (D) / 30,80 Euro (A) / sFr 48,90. ISBN: 978-3-86936-051-5

www.ordnung-ohne-stress.de

Direkt aus dem
Ordner kopieren

Ein Blatt einheften
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http://www.ordnung-ohne-stress.de/das-buch/kaufen/
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